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B.  Policy Definitions  
  
Actual knowledge �P�H�D�Q�V���Q�R�W�L�F�H���R�I���V�H�[�X�D�O���K�D�U�D�V�V�P�H�Q�W�����D�V���G�H�I�L�Q�H�G���K�H�U�H�L�Q���R�U���D�O�O�H�J�D�W�L�R�Q�V���R�I���V�H�[�X�D�O���K�D�U�D�V�V�P�H�Q�W����
�D�V���G�H�I�L�Q�H�G���K�H�U�H�L�Q�����W�R���7�8�¶�V���7�L�W�O�H���,�;���&�R�R�U�G�L�Q�D�W�R�U���R�U���D�Q�\���7�8���R�I�I�L�F�L�D�O���Z�K�R���K�D�V���D�X�W�K�R�U�L�W�\���W�R���L�Q�V�W�L�W�X�W�H���F�R�U�U�H�F�W�L�Y�H��
�P�H�D�V�X�U�H�V���R�Q���E�H�K�D�O�I���R�I���7�8������
�L�Q�@0� ���W�K�H���7�L�W�O�H���,�;���&�R�R�U�G�L�Q�D�W�R�U�����W�K�H���9�L�F�H���3�U�H�V�L�G�H�Q�W���I�R�U���V�W���W���$�I�I�D�L�U�V�����W�K�H���+�X�P�D�Q���5�H�V�R�X�U�F�H�V���/�H�D�G�����R�U���W�K�H��
�3�U�H�V�L��W�������7�K�H�U�H���F�D�Q���E�H���Q�R���L�P�S�X�W�D�W�L�R�Q���R�I���N�Q�R�Z�O�H��H���E�D�V�H�G���V�R�O�H0����R�Q���Y�L�F�D�U�L�R�X�V���O�L�D�E�L�O�L�W�\���R�U���F�R�Q�V�W�U�X�F�W�L�Y�H���Q�R�W�L�F�H����
�D�Q�G���W�K�H���³�D�F�W����N�Q�R�Z�O�H��H�´���U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W���L�V���Q�R�W�V�D�W�L�V�I�L�H�@���Z�K�H�Q���W�K�H���R�Q�@���7�8���R�I�I�L�F�L�D�@�L�W�K���D�F�W���N�Q�R�Z�O�H��H���L�V��
�W�K�H���U�H�V�S�R�Q�G�(�Q�W���� 
�� 
Complainant �P�H�D�Q�V���D



���� ���� 
�5�H�Y�L�V�H�G���������������� 

�W�K�H�� �G�H�I�H�Q�G�D�Q�W�� �L�V�� �Q�R�W�� �V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W�� �W�R�� �F�R�Q�V�W�L�W�X�W�H�� �F�R�Q�V�H�Q�W���� �(�Y�L�G�H�Q�F�H�� �W�K�D�W�� �W�K�H�� �Y�L�F�W�L�P�� �V�X�J�J�H�V�W�H�G���� �U�H�T�X�H�V�W�H�G���� �R�U��
�R�W�K�H�U�Z�L�V�H���F�R�P�P�X�Q�L�F�D�W�H�G���W�R���W�K�H���G�H�I�H�Q�G�D�Q�W���W�K�D�W���W�K�H���G�H�I�H�Q�G�D�Q�W���X�V�H���D���F�R�Q�G�R�P���R�U���R�W�K�H�U���E�L�U�W�K���F�R�Q�W�U�R�O���G�H�Y�L�F�H���R�U��
�V�H�[�X�D�O�O�\���W�U�D�Q�V�P�L�W�W�H�G���G�L�V�H�D�V�H���S�U�R�W�H�F�W�L�R�Q�����Z�L�W�K�R�X�W���D�G�G�L�W�L�R�Q�D�O���H�Y�L�G�H�Q�F�H���R�I���F�R�Q�V�H�Q�W�����L�V���Q�R�W���V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W���W�R���F�R�Q�V�W�L�W�X�W�H��
�F�R�Q�V�H�Q�W����
 
Mentally Incapacitated �P�H�D�Q�V���D���S�H�U�V�R�Q���L�V���U�H�Q�G�H�U�H�G���W�H�P�S�R�U�D�U�L�O�\���L�Q�F�D�S�D�E�O�H���R�I���D�S�S�U�D�L�V�L�Q�J���R�U���F�R�Q�W�U�R�O�O�L�Q�J��
�K�L�V���K�H�U���F�R�Q�G�X�F�W���G�X�H���W�R���W�K�H���L�Q�I�O�X�H�Q�F�H���R�I���D���Q�D�U�F�R�W�L�F�����D�Q�H�V�W�K�H�W�L�F�����D�O�F�R�K�R�O�����R�U���R�W�K�H�U���V�X�E�V�W�D�Q�F�H�����L�Q�F�O�X�G�L�Q�J��
�V�X�E�V�W�D�Q�F�H�V���D�G�P�L�Q�L�V�W�H�U�H�G���Z�L�W�K�R�X�W���F�R�Q�V�H�Q�W�����R�U���G�X�H���W�R���D�Q�\���R�W�K�H�U���D�F�W���F�R�P�P�L�W�W�H�G���X�S�R�Q���W�K�H���Y�L�F�W�L�P���Z�L�W�K�R�X�W��
�F�R�Q�V�H�Q�W���� 
 
Physically Helpless���P�H�D�Q�V�� �W�K�D�W�� �D�� �S�H�U�V�R�Q�� �L�V�� �X�Q�F�R�Q�V�F�L�R�X�V�� �R�U�� �I�R�U�� �D�Q�\�� �R�W�K�H�U�� �U�H�D�V�R�Q�� �L�V�� �S�K�\�V�L�F�D�O�O�\�� �X�Q�D�E�O�H�� �W�R��
�F�R�P�P�X�Q�L�F�D�W�H���X�Q�Z�L�O�O�L�Q�J�Q�H�V�V���W�R���D�Q���D�F�W����
��
Respondent �P�H�D�Q�V���D�Q���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���Z�K�R���K�D�V���E�H�H�Q���U�H�S�R�U�W�H�G���W�R���E�H���W�K�H���S�H�U�S�H�W�U�D�W�R�U���R�I���F�R�Q�G�X�F�W���W�K�D�W���F�R�X�O�G���F�R�Q�V�W�L�W�X�W�H��
�V�H�[�X�D�O���K�D�U�D�V�V�P�H�Q�W�����D�V���G�H�I�L�Q�H�G���K�H�U�H�L�Q�������$���U�H�V�S�R�Q�G�H�Q�W���P�X�V�W���E�H���H�Q�U�R�O�O�H�G���D�W���R�U���H�P�S�O�R�\�H�G���E�\���7�8���Z�K�H�Q���W�K�H���I�R�U�P�D�O��
�F�R�P�S�O�D�L�Q�W���L�V���I�L�O�H�G������
 
Sex discrimination �P�H�D�Q�V���D�Q���D�G�Y�H�U�V�H���D�F�W�L�R�Q���W�D�N�H�Q���D�J�D�L�Q�V�W���D�Q���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O���E�H�F�D�X�V�H���R�I���V�H�[�����L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���V�H�[�X�D�O��
�K�D�U�D�V�V�P�H�Q�W���D�V�� �G�H�I�L�Q�H�G���K�H�U�H�L�Q���� �D�Q�G���V�H�[�X�D�O���H�[�S�O�R�L�W�D�W�L�R�Q���� ���%�R�W�K�� �P�H�Q�� �D�Q�G�� �Z�R�P�H�Q�� �F�D�Q�� �I�L�O�H�� �F�R�P�S�O�D�L�Q�W�V�� �R�I�� �V�H�[��
�G�L�V�F�U�L�P�L�Q�D�W�L�R�Q���� 

�� 
Sexual exploitation �L�V���Z�K�H�Q���R�Q�H���S�H�U�V�R�Q���W�D�N�H�V���Q�R�Q�F�R�Q�V�H�Q�V�X�D�O���R�U���D�E�X�V�L�Y�H���V�H�[�X�D�O���D�G�Y�D�Q�W�D�J�H���R�I���D�Q�R�W�K�H�U���S�H�U�V�R�Q��
�R�U�� �Y�L�R�O�D�W�H�V�� �W�K�H�� �V�H�[�X�D�O�� �S�U�L�Y�D�F�\�� �R�I�� �D�Q�R�W�K�H�U�� �S�H�U�V�R�Q�� �Z�L�W�K�R�X�W�� �W�K�H�L�U�� �F�R�Q�V�H�Q�W���� �(�[�D�P�S�O�H�V�� �L�Q�F�O�X�G�H�� �U�H�F�R�U�G�L�Q�J����
�S�K�R�W�R�J�U�D�S�K�L�Q�J�����W�U�D�Q�V�P�L�W�W�L�Q�J�����Y�L�H�Z�L�Q�J�����R�U���G�L�V�W�U�L�E�X�W�L�Q�J���L�Q�W�L�P�D�W�H���R�U���V�H�[�X�D�O���L�P�D�J�H�V���R�U���V�H�[�X�D�O���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���Z�L�W�K�R�X�W��
�W�K�H���N�Q�R�Z�O�H�G�J�H���D�Q�G���F�R�Q�V�H�Q�W���R�I���D�O�O���S�D�U�W�L�H�V���L�Q�Y�R�O�Y�H�G���D�Q�G���Y�R�\�H�X�U�L�V�P�����L���H�������V�S�\�L�Q�J���R�Q���R�W�K�H�U�V���Z�K�R���D�U�H���L�Q���L�Q�W�L�P�D�W�H��
�R�U�� �V�H�[�X�D�O�� �V�L�W�X�D�W�L�R�Q�V������ �6�H�[�X�D�O�� �H�[�S�O�R�L�W�D�W�L�R�Q�� �G�R�H�V�� �Q�R�W�� �L�Q�F�O�X�G�H�� �Q�R�Q���F�R�Q�V�H�Q�V�X�D�O�� �V�H�[�X�D�O�� �S�H�Q�H�W�U�D�W�L�R�Q�� �R�U�� �Q�R�Q��
�F�R�Q�V�H�Q�V�X�D�O���V�H�[�X�D�O���F�R�Q�W�D�F�W������ 

 
Sexual harassment �P�H�D�Q�V���F�R�Q�G�X�F�W���R�Q���W�K�H���E�D�V�L�V���R�I���V�H�[���W�K�D�W���V�D�W�L�V�I�L�H�V���R�Q�H���R�U���P�R�U�H���R�I���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J������
 

������ Quid pro quo �P�H�D�Q�L�Q�J���D�Q���H�P�S�O�R�\�H�H���R�I���7�8���F�R�Q�G�L�W�L�R�Q�L�Q�J���S�U�R�Y�L�V�L�R�Q���R�I���D���7�8���D�L�G�����E�H�Q�H�I�L�W�����R�U���V�H�U�Y�L�F�H���R�Q��
�D�Q���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O�
�V���S�D�U�W�L�F�L�S�D�W�L�R�Q���L�Q���X�Q�Z�H�O�F�R�P�H���V�H�[�X�D�O���F�R�Q�G�X�F�W���� 

�� 

������ Unwelcome conduct �G�H�W�H�U�P�L�Q�H�G���E�\���D���U�H�D�V�R�Q�D�E�O�H���S�H�U�V�R�Q���W�R���E�H���V�R���V�H�Y�H�U�H�����S�H�U�Y�D�V�L�Y�H�����D�Q�G���R�E�M�H�F�W�L�Y�H�O�\��
�R�I�I�H�Q�V�L�Y�H�� �W�K�D�W�� �L�W�� �H�I�I�H�F�W�L�Y�H�O�\�� �G�H�Q�L�H�V�� �D�� �S�H�U�V�R�Q�� �H�T�X�D�O�� �D�F�F�H�V�V�� �W�R�� �W�K�H�� �8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\�
�V�� �H�G�X�F�D�W�L�R�Q�� �S�U�R�J�U�D�P�� �R�U��
�D�F�W�L�Y�L�W�\�����D�Q�G���R�U���R�Q�H���R�U���P�R�U�H���R�I���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���� 

 
������ ��

 
���D�� Sexual assault�����6�H�[���2�I�I�H�Q�V�H�V�����)�R�U�F�L�E�O�H�² �$�Q�\���V�H�[�X�D�O���D�F�W���G�L�U�H�F�W�H�G���D�J�D�L�Q�V�W���D�Q�R�W�K�H�U���S�H�U�V�R�Q�����Z�L�W�K�R�X�W���W�K�H����������

�F�R�Q�V�H�Q�W���R�I���W�K�H���Y�L�F�W�L�P���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���L�Q�V�W�D�Q�F�H�V���Z�K�H�U�H���W�K�H���Y�L�F�W�L�P���L�V���L�Q�F�D�S�D�E�O�H���R�I���J�L�Y�L�Q�J���F�R�Q�V�H�Q�W����
��

�)�R�U�F�L�E�O�H���5�D�S�H�² ���(�[�F�H�S�W���6�W�D�W�X�W�R�U�\���5�D�S�H�����7�K�H���F�D�U�Q�D�O���N�Q�R�Z�O�H�G�J�H���R�I���D���S�H�U�V�R�Q�����I�R�U�F�L�E�O�\���D�Q�G���R�U��
�D�J�D�L�Q�V�W���W�K�D�W���S�H�U�V�R�Q�¶�V���Z�L�O�O���R�U���Q�R�W���I�R�U�F�L�E�O�\���R�U���D�J�D�L�Q�V�W���W�K�H���S�H�U�V�R�Q�¶�V���Z�L�O�O���L�Q���L�Q�V�W�D�Q�F�H�V���Z�K�H�U�H���W�K�H��
�Y�L�F�W�L�P���L�V���L�Q�F�D�S�D�E�O�H���R�I���J�L�Y�L�Q�J���F�R�Q�V�H�Q�W���E�H�F�D�X�V�H���R�I���K�L�V���K�H�U���W�H�P�S�R�U�D�U�\���R�U���S�H�U�P�D�Q�H�Q�W���P�H�Q�W�D�O���R�U��
�S�K�\�V�L�F�D�O���L�Q�F�D�S�D�F�L�W�\����
��
��
��

��
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�)�R�U�F�L�E�O�H���6�R�G�R�P�\�² �2�U�D�O���R�U���D�Q�D�O���V�H�[�X�D�O���L�Q�W�H�U�F�R�X�U�V�H���Z�L�W�K���D�Q�R�W�K�H�U���S�H�U�V�R�Q�����I�R�U�F�L�E�O�\���D�Q�G���R�U��
�D�J�D�L�Q�V�W���W�K�D�W���S�H�U�V�R�Q�¶�V���Z�L�O�O���R�U���Q�R�W���I�R�U
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D.   �7�8�¶�V��Formal Grievance Process  
 

�$�O�O���U�H�V�S�R�Q�G�H�Q�W�V���D�U�H���S�U�H�V�X�P�H�G���Q�R�W���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�O�H���I�R�U���W�K�H���D�O�O�H�J�H�G���F�R�Q�G�X�F�W���X�Q�W�L�O���D���G�H�W�H�U�P�L�Q�D�W�L�R�Q���U�H�J�D�U�G�L�Q�J��
�U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�\���L�V���P�D�G�H���D�W���W�K�H���F�R�Q�F�O�X�V�L�R�Q���R�I���W�K�H���I�R�U�P�D�O���J�U�L�H�Y�D�Q�F�H���S�U�R�F�H�V�V�������7�8���Z�L�O�O���W�U�H�D�W���F�R�P�S�O�D�L�Q�D�Q�W�V���D�Q�G��
�U�H�V�S�R�Q�G�H�Q�W�V���H�T�X�L�W�D�E�O�\���E�\���S�U�R�Y�L�G�L�Q�J���U�H�P�H�G�L�H�V���W�R���D���F�R�P�S�O�D�L�Q�D�Q�W���Z�K�H�U�H���D���G�H�W�H�U�P�L�Q�D�W�L�R�Q���R�I���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�\���I�R�U��
�V�H�[�X�D�O���K�D�U�D�V�V�P�H�Q�W�����D�V���G�H�I�L�Q�H�G���K�H�U�H�L�Q�����K�D�V���E�H�H�Q���P�D�G�H���D�J�D�L�Q�V�W���W�K�H���U�H�V�S�R�Q�G�H�Q�W�����D�Q�G���E�\���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���D���J�U�L�H�Y�D�Q�F�H��
�S�U�R�F�H�V�V���W�K�D�W���F�R�P�S�O�L�H�V���Z�L�W�K���D�S�S�O�L�F�D�E�O�H���U�H�J�X�O�D�W�L�R�Q�V���E�H�I�R�U�H���W�K�H���L�P�S�R�V�L�W�L�R�Q���R�I���D�Q�\���G�L�V�F�L�S�O�L�Q�D�U�\���V�D�Q�F�W�L�R�Q�V���R�U���R�W�K�H�U��
�D�F�W�L�R�Q�V���W�K�D�W���D�U�H���Q�R�W���V�X�S�S�R�U�W�L�Y�H���P�H�D�V�X�U�H�V���D�V���G�H�I�L�Q�H�G���L�Q���������&���)���5�����†�������������������D�J�D�L�Q�V�W���D���U�H�V�S�R�Q�G�H�Q�W������

�7�K�H���J�U�L�H�Y�D�Q�F�H���S�U�R�F�H�V�V���F�R�Q�V�L�V�W���R�I�����������W�K�H���I�L�O�L�Q�J���R�I���D���I�R�U�P�D�O���F�R�P�S�O�D�L�Q�W�����������D�Q���L�Q�Y�H�V�W�L�J�D�W�L�R�Q�������������D���O�L�Y�H���K�H�D�U�L�Q�J������������
�D�Q���D�S�S�H�D�O�����D�Q�G�����������Z�K�H�U�H���D�S�S�O�L�F�D�E�O�H���W�K�H���L�P�S�R�V�L�W�L�R�Q���R�I���V�D�Q�F�W�L�R�Q�V���D�Q�G���U�H�P�H�G�L�H�V����

������ Formal Complaint���$���I�R�U�P�D�O���F�R�P�S�O�D�L�Q�W���D�V���G�H�I�L�Q�H�G���K�H�U�H�L�Q�����P�X�V�W���E�H���I�L�O�H�G���E�H�I�R�U�H���D�Q���L�Q�Y�H�V�W�L�J�D�W�L�R�Q���E�H�J�L�Q�V�������$�W��
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�F�X�U�U�H�Q�W�O�\���H�Q�U�R�O�O�H�G���L�Q���R�U���D�W�W�H�P�S�W�L�Q�J���W�R���S�D�U�W�L�F�L�S�D�W�H���L�Q���D���7�8���H�G�X�F�D�W�L�R�Q���S�U�R�J�U�D�P���R�U���D�F�W�L�Y�L�W�\�����8�S�R�Q���U�H�F�H�L�S�W���R�I���D��
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E. TU�¶s Informal R esolution Process  
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�L�Q�I�R�U�P�D�O���U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q���S�U�R�F�H�V�V���X�Q�O�H�V�V���D���I�R�U�P�D�O���F�R�P�S�O�D�L�Q�W���L�V���I�L�O�H�G������

����

���E���� �$�W���D�Q�\���W�L�P�H���S�U�L�R�U���W�R���U�H�D�F�K�L�Q�J���D���G�H�W�H�U�P�L�Q�D�W�L�R�Q���U�H�J�D�U�G�L�Q�J���U�H�V�S�R�Q�V�L�E�L�O�L�W�\���W�K�H���8�Q�L�Y�H�U�V�L�W�\���P�D�\���I�D�F�L�O�L�W�D�W�H���D�Q��
�L�Q�I�R�U�P�D�O���U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q���S�U�R�F�H�V�V�����V�X�F�K���D�V���P�H�G�L�D�W�L�R�Q�����W�K�D�W���G�R�H�V���Q�R�W���L�Q�Y�R�O�Y�H���D���I�X�O�O���L�Q�Y�H�V�W�L�J�D�W�L�R�Q���D�Q�G���D�G�M�X�G�L�F�D�W�L�R�Q����
�S�U�R�Y�L�G�H�G���W�K�D�W���² ����

�����L���� �7�K�H���S�D�U�W�L�H�V���U�H�F�H�L�Y�H���Z�U�L�W�W�H�Q���Q�R�W�L�F�H���G�L�V�F�O�R�V�L�Q�J���W�K�H���D�O�O�H�J�D�W�L�R�Q�V�����D�Q�G���W�K�H���U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V���R�I���W�K�H���L�Q�I�R�U�P�D�O��
�U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q���S�U�R�F�H�V�V�����L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���W�K�H���F�L�U�F�X�P�V�W�D�Q�F�H�V���X�Q�G�H�U���Z�K�L�F�K���L�W���S�U�H�F�O�X�G�H�V���W�K�H���S�D�U�W�L�H�V���I�U�R�P���U�H�V�X�P�L�Q�J���D���I�R�U�P�D�O��
�F�R�P�S�O�D�L�Q�W���D�U�L�V�L�Q�J���I�U�R�P���W�K�H���V�D�P�H���D�O�O�H�J�D�W�L�R�Q�V������
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���L�L�L���� �7�K�H���S�D�U�W�L�H�V���Z�L�O�O���Q�R�W���E�H���U�H�T�X�L�U�H�G���W�R���Z�R�U�N���R�X�W���S�U�R�E�O�H�P�V���G�L�U�H�F�W�O�\���Z�L�W�K���R�Q�H���D�Q�R�W�K�H�U���D�Q�G���Z�L�O�O���L�Q�V�W�H�D�G���E�H��
�I�D�F�L�O�L�W�D�W�H�G���E�\���D���P�H�G�L�D�W�R�U���S�U�R�Y�L�G�H�G���E�\���7�8������

���L�Y���� �,�Q�I�R�U�P�D�O���U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q���S�U�R�F�H�V�V�H�V���F�D�Q���E�H���X�V�H�G���W�R���U�H�V�R�O�Y�H���V�H�[�X�D�O���P�L�V�F�R�Q�G�X�F�W���F�D�V�H�V���L�I���E�R�W�K���S�D�U�W�L�H�V���D�J�U�H�H������

�����F���� �7�K�H���S�D�U�W�L�H�V���D�U�H���I�U�H�H���W�R���Q�H�J�R�W�L�D�W�H���W�K�H���W�H�U�P�V���R�I���W�K�H���D�J�U�H�H�P�H�Q�W���V�X�F�K���D�V���F�R�Q�I�L�G�H�Q�W�L�D�O�L�W�\���D�Q�G���V�D�Q�F�W�L�R�Q�V�����D�Q�G��
�R�Q�F�H���H�Q�W�H�U�H�G���L�Q�W�R�����W�K�H���L�Q�I�R�U�P�D�O���U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q���D�J�U�H�H�P�H�Q�W���E�H�F�R�P�H�V���E�L�Q�G�L�Q�J���D�F�F�R�U�G�L�Q�J���W�R���L�W�V���W�H�U�P�V������

�����G���� �,�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O�V���P�H�G�L�D�W�L�Q�J���R�U���I�D�F�L�O�L�W�D�W�L�Q�J���L�Q�I�R�U�P�D�O���U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q���P�X�V�W���E�H���I�U�H�H���I�U�R�P���F�R�Q�I�O�L�F�W�V���R�I���L�Q�W�H�U�H�V�W�����E�L�D�V����
�D�Q�G���W�U�D�L�Q�H�G���W�R���V�H�U�Y�H���L�P�S�D�U�W�L�D�O�O�\������

�����H���� �3�D�U�W�L�H�V���P�X�V�W���E�H���D�G�Y�L�V�H�G���L�Q���Z�U�L�W�L�Q�J���D�Q�G���I�X�O�O�\���D�Z�D�U�H���R�I���W�K�H���F�R�Q�V�H�T�X�H�Q�F�H�V���R�I���F�K�R�R�V�L�Q�J���L�Q�I�R�U�P�D�O���U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q����
�L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���W�K�H���U�H�F�R�U�G�V���W�K�D�W���Z�L�O�O���E�H���P�D�L�Q�W�D�L�Q�H�G�����W�K�D�W���F�R�X�O�G���R�U���F�R�X�O�G���Q�R�W���E�H���V�K�D�U�H�G�����D�Q�G���W�K�H���S�R�V�V�L�E�L�O�L�W�\���R�I��
�F�R�Q�I�L�G�H�Q�W�L�D�O�L�W�\���U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V���D�V���D���F�R�Q�G�L�W�L�R�Q���R�I���H�Q�W�H�U�L�Q�J���L�Q�W�R���D���I�L�Q�D�O���D�J�U�H�H�P�H�Q�W������

���7�K�H���L�Q�I�R�U�P�D�O���U�H�V�R�O�X�W�L�R�Q���S�U�R�F�H�V�V���Z�L�O�O���E�H���U�H�V�R�O�Y�H�G���Z�L�W�K�L�Q���D���U�H�D�V�R�Q�D�E�O�H���S�H�U�L�R�G���R�I���W�L�P�H���D�Q�G���P�D�\���E�H���W�H�P�S�R�U�D�U�L�O�\��
�G�H�O�D�\�H�G���R�U���O�L�P�L�W�H�G���H�[�W�H�Q�V�L�R�Q�V���R�I���W�L�P�H���I�U�D�P�H�V���D�O�O�R�Z�H�G���I�R�U���J�R�R�G���F�D�X�V�H���Z�L�W�K���Z�U�L�W�W�H�Q���Q�R�W�L�F�H���W�R���W�K�H���F�R�P�S�O�D�L�Q�D�Q�W���D�Q�G��
�W�K�H���U�H�V�S�R�Q�G�H�Q�W���R�I���W�K�H���G�H�O�D�\���R�U���H�[�W�H�Q�V�L�R�Q���D�Q�G���W�K�H���U�H�D�V�R�Q�V���I�R�U���W�K�H���D�F�W�L�R�Q�����*�R�R�G���F�D�X�V�H���P�D�\���L�Q�F�O�X�G�H���F�R�Q�V�L�G�H�U�D�W�L�R�Q�V��
�V�X�F�K���D�V���W�K�H���D�E�V�H�Q�F�H���R�I���D���S�D�U�W�\�����D���S�D�U�W�\�
�V���D�G�Y�L�V�R�U�����R�U���D���Z�L�W�Q�H�V�V�����F�R�Q�F�X�U�U�H�Q�W���O�D�Z���H�Q�I�R�U�F�H�P�H�Q�W���D�F�W�L�Y�L�W�\�����R�U���W�K�H���Q�H�H�G��
�I�R�U���O�D�Q�J�X�D�J�H���D�V�V�L�V�W�D�Q�F�H���R�U���D�F�F�R�P�P�R�G�D�W�L�R�Q���R�I���G�L�V�D�E�L�O�L�W�L�H�V����
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F. Recordkeeping 
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�S�U�H�V�H�U�Y�H���H�T�X�D�O���D�F�F�H�V�V���W�R���W�K�H���U�H�F�L�S�L�H�Q�W�
�V���H�G�X�F�D�W�L�R�Q���S�U�R�J�U�D�P���R�U���D�F�W�L�Y�L�W�\����
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